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Anexo  4  
Instructivo  de  llenado  de  Formato  Básico  

  
   Datos   personales:   (estos   datos   deben   anotarse   tal   y   como   aparecen   en   su  
pasaporte  o  documento  de  identidad  y  viaje).  
  

1.   Apellido(s):  Debe  anotarse  el  o  los  apellidos  del  extranjero.  
2.   Nombre  (s):  Nombre  o  nombres  de  pila  del  extranjero.  
3.   Sexo:  Marcar  hombre  o  mujer,  según  sea  el  caso.  
4.   Fecha  de  nacimiento:  Anotar  la  fecha  en  que  nació  el  extranjero.  
5.   País  de  Nacimiento:  Nombre  del  país  donde  nació.  
6.   Nacionalidad:  Nacionalidad  que  ostenta  actualmente  el  extranjero.  

  
   Pasaporte  o  documento  con  el  que  se  identifica  el  extranjero:  

1.   Documento  de  Identificación:  Indicar  el  tipo  de  documento  con  el  que  se  identifica.  
2.   Número  de  Documento:  Indicar  el  número  de  documento.  

  
   Datos  Complementarios:  

1.   Nivel  máximo  de  estudios:  Anotar  la  profesión  o  el  grado  máximo  de  escolaridad.  
2.   Área  del   conocimiento:   Indicar   el   área   de   conocimientos   de   sus   estudios   (Física,  Matemáticas,   Ciencias,  

etc.).  
3.   ¿Habla  español?:  Indicar  Afirmativa  o  Negativamente,  según  corresponda.  
4.   Número  de  hijos:  Indicar  el  número  de  hijos  que  tiene  el  extranjero.  
5.   Religión:  Anotar  el  culto  religioso  que  profesa  el  extranjero.  
6.   Entre  que  calles  se  encuentra  su  domicilio:  Indicar  las  calles  aledañas  a  su  domicilio.  

  
   Media  Filiación:  

1.   Estatura:  Anotar  la  estatura  en  metros  y  centímetros.  
2.   Peso:  Anotar  el  peso  en  kilogramos.  
3.   Color  de  tez:  Indicar  el  color  de  piel.  
4.   Señas  particulares:  Anotar  alguna  característica  física  peculiar  que  permita  identificar  al  extranjero.  

  
   Lugar  de  procedencia:  

1.   País  de  residencia  antes  de  su  internación  a  México:  Indique  el  nombre  del  país.  
2.   Nombre  de  la  Ciudad  o  Población:  Indicar  nombre  de  la  aldea,  caserío  o  ciudad.  
3.   Municipio,  Condado  o  Sector:  Si  este  tipo  de  demarcación  territorial  corresponde  a  su  domicilio  indique  el  

tipo  y  nombre.  
4.   Estado,   Provincia,   Departamento   o   Distrito:   Si   este   tipo   de   demarcación   territorial   corresponde   a   su  

domicilio  indique  el  tipo  y  nombre.  
  
   Para  menores  de  edad:  

1.   Nombre  del  padre:  Indicar  el  nombre  completo  del  padre  o  tutor  comenzando  por  apellido.  
2.   Nacionalidad  del  padre:  Indicar  la  nacionalidad  actual.  
3.   CURP  del  padre:  Indicar  la  Clave  Única  de  Registro  de  Población  expedido  por  la  SEGOB.  
4.   NUE  del  padre:  Indicar  el  Número  Único  de  Extranjero  del  cual  es  titular.  
5.   Nombre  de  la  madre:  Indicar  el  nombre  completo  de  la  madre  o  tutor  comenzando  por  apellido.  
6.   Nacionalidad  de  la  madre:  Indicar  la  nacionalidad  actual.  
7.   CURP  de  la  madre:  Indicar  la  Clave  Única  de  Registro  de  Población  expedido  por  la  SEGOB.  
8.   NUE  de  la  madre:  Indicar  el  Número  Único  de  Extranjero  del  cual  es  titular.  

  
  

   Actividad  en  su  país  de  residencia:  
1.   Actividad   principal:   Indicar   alguna   de   las   siguientes   actividades   trabajar,   estudiar,   hogar,   jubilado   o  

pensionado,  ministro  de  culto,  rentista,  desempleado.  
2.   Situación   en   el   trabajo:   Si   indicó   como   ocupación   principal,   trabajar,   señale   alguna   de   las   siguientes  

opciones   empleado   u   obrero,   jornalero   o   peón,   patrón,   trabajador   independiente,   trabajador   sin   pago   en   el  
negocio  o  predio  familiar,  otro.  

3.   Sector   o   rama   de   trabajo:  Si   indicó   como   ocupación   principal,   trabajar,   señale   alguna   de   las   siguientes  
opciones:   Actividades   agropecuarias,   minería,   petróleo,   electricidad,   gas   y   agua,   construcción,   industria  
manufacturera   (Incluye   fabricación   o   transformación   de   alimentos,   muebles,   maquinaria,   electrodomésticos,  
equipo   eléctrico   y   de   cómputo,   textiles,   industria   química,   etc.),   comercio   y   ventas,   transportes,   correos   y  
almacenamiento,   información   en  medios   masivos   (Incluye   edición   de   publicaciones   impresas,   cine,   televisión,  
telefonía,   proveedores   de   Internet,   etc.),   servicios   educativos,   de   salud   y   sociales,   servicios   personales,   otros  
servicios,  actividades  de  gobierno  y  de  organismos  internacionales,  otra  actividad.  



4.   Ocupación   en   el   trabajo:   Si   indicó   como   ocupación   principal,   trabajar,   indique   alguna   de   las   siguientes  
opciones   que   correspondan   a   su   actividad:   profesionista   o   técnico,   funcionario   superior   y   personal   directivo,  
personal   administrativo,   comerciantes   y   vendedores,   trabajadores   en   servicios,   trabajadores   agropecuarios,  
trabajadores  industriales,  otros.  

5.   Ingreso  promedio  neto  mensual  en  pesos  mexicanos:  Indicar  cantidad  en  pesos  mexicanos.  
  
   Actividad  en  México:  

1.   Actividad   principal:   Indicar   alguna   de   las   siguientes   actividades   trabajar,   estudiar,   hogar,   jubilado   o  
pensionado,  ministro  de  culto,  rentista,  desempleado.  

2.   Situación   en   el   trabajo:   Si   indicó   como   ocupación   principal,   trabajar,   señale   alguna   de   las   siguientes  
opciones   empleado   u   obrero,   jornalero   o   peón,   patrón,   trabajador   independiente,   trabajador   sin   pago   en   el  
negocio  o  predio  familiar,  otro.  

3.   Sector   o   rama   del   trabajo:  Si   indicó   como   ocupación   principal,   trabajar,   señale   alguna   de   las   siguientes  
opciones:   Actividades   agropecuarias,   minería,   petróleo,   electricidad,   gas   y   agua,   construcción,   industria  
manufacturera   (Incluye   fabricación   o   transformación   de   alimentos,   muebles,   maquinaria,   electrodomésticos,  
equipo   eléctrico   y   de   cómputo,   textiles,   industria   química,   etc.),   comercio   y   ventas,   transportes,   correos   y  
almacenamiento,   información   en  medios   masivos   (Incluye   edición   de   publicaciones   impresas,   cine,   televisión,  
telefonía,   proveedores   de   Internet,   etc.),   servicios   educativos,   de   salud   y   sociales,   servicios   personales,   otros  
servicios,  actividades  de  gobierno  y  de  organismos  internacionales,  otra  actividad.  

4.   Ocupación   en   el   trabajo:   Si   indicó   como   ocupación   principal,   trabajar,   indique   alguna   de   las   siguientes  
opciones   que   correspondan   a   su   actividad:   profesionista   o   técnico,   funcionario   superior   y   personal   directivo,  
personal   administrativo,   comerciantes   y   vendedores,   trabajadores   en   servicios,   trabajadores   agropecuarios,  
trabajadores  industriales,  otros.  

5.   Ingreso  promedio  neto  mensual  en  pesos  mexicanos:  Indicar  cantidad  en  pesos  mexicanos.  
  

  Solo  para  trabajadores  fronterizos:  
1.   Años  de  experiencia  laboral  en  México:  Indicar  número  de  años.  
2.   Tipo   de   cultivo:   Se   requiere   únicamente   para   trabajadores   fronterizos   que   desarrollan   o   desarrollarán  

actividades  agrícolas  en  México.  
3.   Prestaciones:  Se  requiere  únicamente  para   trabajadores  fronterizos,   indicar   las  prestaciones  que  le  otorga  u  

otorgará  su  empleador  en  México.  
  
   Declaración  del  extranjero:  

1.   Firma  del  declarante.  En  caso  de  ser  menor  de  edad  o  estar  sujeto  a  interdicción,  firmará  el  padre,  madre  o  
tutor.  

2.   Lugar.  Indique  Ciudad  y  Estado.  
3.   Fecha.  Indicar  fecha  día  mes  y  año.  

  
   Impresión  de  huellas  dactilares:  

1.   La  impresión  de  huellas  y  fotografías  las  realizará  el  extranjero  ante  la  autoridad  migratoria.  
  



ESTADOS	
  UNIDOS	
  MEXICANOS

DEPARTURE	
  AND	
  REENTRY	
  PERMIT

Con	
  fundamento	
  en	
  los	
   137	
  de	
  la	
  Ley	
  de	
  Migr 161	
  de	
  su	
  Reglamento	
  

y	
   ____	
   de	
   los	
   Lineamientos	
   para	
   trámites	
   y	
   pr tos	
   migrat se	
  

autoriza	
   salir	
   del	
   territorio	
   nacional	
   y	
   regresar	
   a	
   él al	
   extranjero	
   de	
   nombre	
  

de	
   on	
  f de	
   to	
  ____	
  y	
  número	
  de	
  

pasaporte	
   de	
   número	
   que	
   lo	
   edita	
   omo	
  

__________	
  en	
  Mé o tra	
  en	
  poder	
  del	
  Ins

de	
  Migr en	
  virtud	
  de	
  un	
  trámite	
  pendiente	
  de	
  r que	
  no	
   ausado	
  

estado.

El	
   presente	
   to permite	
   a	
   su	
   salir	
   de	
   Mé o	
   a	
   del	
   ______________	
   e	
  

internarse	
  al	
  país	
  dentro	
  de	
  los	
  siguientes	
  sesenta	
  días	
  naturales.

El	
   de	
  este	
  permiso	
   la	
  oblig de	
  r abar	
  el	
  sello	
  de	
  salida	
  y	
  sello	
  de	
  entrada	
  a	
  su	
  

regr mismos	
  que	
  deberán	
  ser	
  estampados	
  en	
  el	
  presente	
   to.

El	
  extranjero	
  debe	
  entregar	
  este	
   to	
  dentro	
  de	
  los	
  siguientes	
  diez	
  días	
  naturales	
  a	
  su	
  regreso	
  

ante	
  la	
  autoridad	
  que	
  lo	
  

Datos	
  del	
  trámite	
  pendiente	
  de	
  resolución

Número	
   o	
  de	
  Trámite	
  (NUT)	
  ____	
  pendiente	
  de	
  r en	
  _________.

	
  

SELLO	
  DE	
  SALIDA SELLO	
  DE	
  ENTRADA

to	
  migratorio	
  que	
  permite	
  a	
  un	
  extranjer

Tarjeta	
  de	
  R ant o	
  y	
  regresar	
  al	
  país.

PERMISO	
  DE	
  SALIDA	
  Y	
  REGRESO	
  

NUT______

Datos	
  del	
  Permiso	
  de	
  Salida	
  y	
  Regreso	
  

_____________________________

[nombr argo	
  de	
  quien	
  autoriza]

ANEXO  5

PERMISO  DE  SALIDA  Y  REGRESO  









Anexo  9  
Instructivo  de  llenado  de  Formato  Estadístico  para  Mexicanos  

  
   Marcar  la  casilla,  en  caso  de  entrada  o  salida  del  país.  

  
   Datos  como  aparecen  en  el  documento  de  identificación.  

1.     Nombre  (s):  Nombre  o  nombres  de  pila  del  mexicano.  
2.     Apellido   (s):  Deben   anotarse   los   apellidos   del  mexicano   tal   y   como   aparecen   en   su   documento   de  

identificación.  
3.     Fecha  de  nacimiento:  Especificar  su  fecha  de  nacimiento  día,  mes  y  año.  
4.     Sexo:  Marcar  o  tachar  el  cuadro  que  corresponda  al  sexo.  
5.     Tipo  de  documento  de  identificación  y  número.  Tipo  de  documento  y  número.  
6.     Vía  de  entrada  ó  salida.  Marcar  la  opción  que  corresponda  (aéreo,  marítimo  o  terrestre)  
7.     Nombre   de   Aerolínea   o   embarcación:   Indicar   según   corresponda.   Este   campo   no   debe   ser  

requisitado  en  los  casos  de  internación  vía  terrestre.  
8.     Número  de  vuelo  o  matrícula  en  la  que  arriba  o  sale:   Indicar  según  corresponda.  Este  campo  

no  debe  ser  requisitado  en  los  casos  de  internación  vía  terrestre.  
9.     País  de  destino  final:  Indicar  el  país  al  cual  se  dirige  como  destino  final.  
10.     Residencia  Habitual:  Marcar   o   tachar   la   opción   que   corresponda   extranjero   ó  México   y   señalar   la  

temporalidad.  
11.     Motivo   de   viaje:   Indicar   según   corresponda   (turismo,   negocios,   otros,   oficial   diplomático,   tripulante  

aéreo  o  tripulante  marítimo).  
  

   Declaración  del  mexicano.  
1.   Firma  del  declarante:  En  caso  de  ser  menor  de  edad  o  estar  sujeto  a  interdicción,  firmará  el  padre  o  

tutor.  
2.   Lugar:  Indicar  según  corresponda.  
3.   Fecha:  Indicar  fecha  día  mes  y  año.  

     





Anexo  11  
Instructivo  de  llenado  del  Formato  para  solicitar  ante  el  Instituto  autorización  

de  visa  
  

Sección  1.  
  

   PROPÓSITO  DE  VIAJE.    Indique  el  motivo  de  su  viaje,  según  corresponda.  
  
  

Sección  2.  
  

   DATOS   DEL   EXTRANJERO.   Llene   la   presente   sección   conforme   a   los   datos   de   su   pasaporte   o   documento   de  
identidad.  
1.   Apellido(s):  Anotar  el  Apellido  (en  caso  de  no  contar  con  él,  debe  agregar  un  guión   (-­)  o  guión  bajo   (_),  que  

indica  que  no  posee  un  apellido).  
2.   Nombre(s):  Anotar    Nombre  (s).  
3.   Otro  Nombre:  (Alias,  nombre  religioso  o  conocido  como).Señalar  el  nombre  con  el  cual  se  le  conozca  o  por  el  

que  responda.  
4.   Fecha  de  nacimiento:  Señalar  cuál  es  su  fecha  de  nacimiento,  indicando    día,  mes  y  año.  
5.   Sexo:  Señalar  su  sexo,  indicando  el  que  le  corresponda,  hombre  o  mujer.  
6.   Estado  civil  actual:  Indicar  según  corresponda  (soltero,  casado  o  concubinato).  

  
   LUGAR  DE  NACIMIENTO  

1.   País:  Anotar  cual  es  su  país  de  nacimiento.  
2.   Estado,   Provincia   o   Departamento.   Anotar   cual   es   su   Estado,   Provincia   o   Departamento   conforme      a   su  

pasaporte    o  documento  de  identidad.  
3.   Nacionalidad   actual:  Señalar   cuál   es   su   nacionalidad   actual   conforme      a   su   pasaporte      o   documento   de  

identidad.  
  
   PASAPORTE  O  DOCUMENTO  DE  IDENTIDAD  CON  EL  QUE  SE  IDENTIFICA  EL  EXTRANJERO  

1.   Documento  de  Identificación:  Señalar  el  tipo  de  documento  con  el  que  se  identifica.  
2.   Número  de  documento:  Anotar  cual  es  el  número  del  documento  que  presenta.  
3.   País  de  expedición:  Indicar  el  País  de  expedición  del    Documento  que  presenta.  
4.   Fecha  de  expedición:  Anotar  cual  es  la  fecha  de  expedición,  indicando  día,  mes  y  año.  
5.   Fecha  de  vencimiento:  Señalar    cuál  es  la  fecha  de  vencimiento,  indicando  día,  mes  y  año.  

  

  
Sección  3.  
  
   DATOS  DEL  EMPLEADOR  

1.   Tipo  de  Persona:  Señalar  persona  física  o  moral,  según  corresponda.    
2.   Numero  de  la  Constancia  del  empleador  Indicar  el  número  de  constancia  de  Inscripción  del  empleador.    

  
   DATOS  DE  LA  PERSONA  FÍSICA  

1.   Apellido(s):  Anotar  el  Apellido  conforme    a  su  Pasaporte    o  Documento  de  Identidad  (en  caso  de  no  contar  con  
él,  debe  agregar  un  guión  (-­)  o  guión  bajo  (_),  que  indica  que  no  posee  un  apellido).  

2.   Nombre(s):  Anotar    Nombre  (s)    conforme    a  su  Pasaporte    o  Documento  de  Identidad.  
3.   Nacionalidad  actual:  Señalar  cuál  es  su  nacionalidad  actual  conforme    a  su  Pasaporte    o  Documento  de  

Identidad.  
4.   Tipo  de  documento:  Indicar  el  número  de  documento  con  el  que  se  identifica.  
5.   Número  de  documento:  Indicar  el  número  contenido  en  el  documento  con  el  que  se  identifica.  
6.   CURP:  Anotar  la  Clave  única  de  Registro  de  Población.  
7.   RFC:  Anotar  el  Registro  Federal  de  Contribuyentes.  
8.   Correo  electrónico:  Señalar  un  correo  electrónico  para  comunicación  con  el  Instituto  Nacional  de  Migración.  

  
   DATOS  DE  LA  PERSONA  MORAL  

1.   Nombre  o  razón  social:  Anotar  el  nombre  o  razón  social  de  la  persona  moral.  
2.   Sector  o  rama  de  actividad  de  la  empresa:  Indique  según  corresponda.  
3.   Objeto  de  la  empresa  o  giro  comercial:  Indicar  el  objeto  de  la  empresa,  de  acuerdo  al  Acta  constitutiva.  
4.   RFC:  Anotar  el  Registro  Federal  de  Contribuyentes.  
5.   Correo  electrónico:  Señalar  un  correo  electrónico  para  comunicación  con  el  Instituto  Nacional  de  Migración.  

  
   DATOS  DEL  ACTA  CONSTITUTIVA  

1.   Número  de  acta  constitutiva:  Anotar  el  número  de  Acta  Constitutiva  que  acredita  su  existencia.  
2.   Fecha  de  registro  del  acta:  Señalar  el  día,  mes  y  año  de  registro  del  Acta  Constitutiva.  



  
   DATOS  DEL  REPRESENTANTE  LEGAL  DE  LA  PERSONA  MORAL  

1.   Apellido(s):  Anotar  el  Apellido  conforme    a  su  pasaporte    o  documento  de  identidad  (en  caso  de  no  contar  con  
él,  debe  agregar  un  guión  (-­)  o  guión  bajo  (_),  que  indica  que  no  posee  un  apellido).  

2.   Nombre(s):  Anotar    Nombre  (s)    conforme    a  su  Pasaporte    o  Documento  de  Identidad.  
3.   Nacionalidad  actual:  Señalar  cuál  es  su  nacionalidad  actual  conforme    a  su  Pasaporte    o  Documento  de  

Identidad.  
4.   Tipo  de  documento  de  identificación:  Indicar  el  número  de  documento  con  el  que  se  identifica.  
5.   Número  de  documento:  Indicar  el  número  contenido  en  el  documento  con  el  que  se  identifica.  
6.   CURP:  Anotar  la  Clave  Única  de  Registro  de  Población  otorgado  por  la  Secretaría  de  Gobernación.  
7.   Teléfono  (incluir  clave  de  larga  distancia):  Indicar  un  teléfono  de  contacto.  
8.   Correo  electrónico:  Señalar  un  correo  electrónico  para  comunicación  con  el  Instituto  Nacional  de  Migración.  

  
   DOMICILIO  DE  LA  PERSONA  FÍSICA  O  PERSONA  MORAL  

1.         Calle:  Indicar  la  calle  en  la  que  se  encuentra  el  inmueble  
2.         Número  exterior:  Indicar  el  número  exterior  
3.         Número  interior:  En  caso  de  que  cuente  con  número  interior,  indicarlo.  
4.         Colonia:  La  colonia  donde  se  encuentra  el  domicilio  
5.         Estado:  Anotar  la  entidad  federativa  en  territorio  nacional  
6.         Delegación  o  Municipio:  Delegación  Política  o  Municipio  donde  se  encuentra  el  domicilio.  
7.         Código  Postal:  Anotar  el  Código  Postal  del  lugar  donde  se  encuentra  el  domicilio.  
8.         Teléfono  (incluir  clave  de  larga  distancia):  Indicar  un  teléfono  de  contacto.  

  
  

Sección  4  
  

   PERSONA  AUTORIZADA  PARA  TRAMITAR,  OÍR  O  RECIBIR  NOTIFICACIONES  
1.   Tipo  de  Poder.  Señalar  el  tipo  de  poder  otorgado  
2.   Apellido(s).  Indicar    Apellido  conforme    a  su    Documento  de  Identidad.  
3.   Nombre(s).  Señalar    Nombre  (s)    conforme    a  su  Documento  de  Identidad.  
4.   Nacionalidad  actual.  Señalar  nacionalidad  actual  conforme    a  su  Documento  de  Identidad.  
5.   Tipo  de  documento  e  identificación.  Indicar  el  número  de  documento  con  el  que  se  identifica.    
6.   Número   de   documento.   Señalar   número   del   documento   que   presenta   de   acuerdo      a   su      Documento   de  

Identidad.  
7.   CURP.  Anotar  la  Clave  Única  de  Registro  de  Población  otorgado  por  la  Secretaría  de  Gobernación.  

  
  

Sección  5  
  

   INFORMACIÓN  PARA  INTERNACIÓN  
1.   Vínculo  entre  el  promovente  y  el  extranjero  que  pretende  internarse:  Señalar  el  tipo  de  vínculo  entre  

el  promovente  y  el  extranjero.    
2.   Destino  principal  en  México.  Señalar  el  Estado  o  Ciudad  que  visitará  o  radicara.  
3.   Actividad   principal.   Indicar   alguna   de   las   siguientes   actividades   trabajar,   estudiar,   hogar,   jubilado   o  

pensionado,  ministro  de  culto,  rentista,  desempleado.  
4.   Situación  en  el  trabajo.  Si  indicó  como  ocupación  principal,  trabajar,  señale  alguna  de  las  siguientes  opciones  

empleado  u  obrero,  jornalero  o  peón,  patrón,  trabajador  independiente,  trabajador  sin  pago  en  el  negocio  o  predio  
familiar,  otro.  

5.   Sector   o   rama   del   trabajo.  Si   indicó   como   ocupación   principal,   trabajar,   señale   alguna   de   las   siguientes  
opciones:   Actividades   agropecuarias,   minería,   petróleo,   electricidad,   gas   y   agua,   construcción,   industria  
manufacturera   (Incluye   fabricación   o   transformación   de   alimentos,   muebles,   maquinaria,   electrodomésticos,  
equipo   eléctrico   y   de   cómputo,   textiles,   industria   química,   etc.),   comercio   y   ventas,   transportes,   correos   y  
almacenamiento,   información   en  medios   masivos   (Incluye   edición   de   publicaciones   impresas,   cine,   televisión,  
telefonía,   proveedores   de   Internet,   etc.),   servicios   educativos,   de   salud   y   sociales,   servicios   personales,   otros  
servicios,  actividades  de  gobierno  y  de  organismos  internacionales,  otra  actividad.  

6.   Ocupación   en   el   trabajo.   Si   indicó   como   ocupación   principal,   trabajar,   indique   alguna   de   las   siguientes  
opciones   que   correspondan   a   su   actividad:   profesionista   o   técnico,   funcionario   superior   y   personal   directivo,  
personal   administrativo,   comerciantes   y   vendedores,   trabajadores   en   servicios,   trabajadores   agropecuarios,  
trabajadores  industriales,  otros.  

7.   ¿Ha  sido  expulsado  de  México?  Indicar  el  motivo.    
8.   ¿Tiene  antecedentes  penales?  Anotar  de  que  tipo.  
9.   ¿El  extranjero  cuenta  con  otras  visas?  Marcar  la  casilla  correspondiente  
10.   País.  Anotar  el  País  de  origen  de  la  visa,  conforme  a  su  documento.    
11.   Número.  Número  de  Visa,  conforme  al  documento.    
12.   Fecha  de  vencimiento.  Anotar  la  Fecha  de  vencimiento  de  la  visa,  indicando  día  mes  y  año,  conforme  a  su  

documento.  
  
  

Sección  6  



  
   Enlistar  los  documentos  que  adjunta.  Anotar  los  documentos  que  adjunta  a  esta  solicitud,  precisando  si  se  trata  

de  original  o  copia.  
  
  

Sección  7  
  
   Comentarios.  Si  lo  desea,  puede  agregar  algún  comentario  a  la  solicitud.  





Anexo  13  
Instructivo  de  llenado  del  Formato  para  solicitar  trámite  migratorio  de  

estancia  
  

Sección  1.  
  

   ¿QUE  DESEA  HACER?  Indicar  el  trámite  solicitado  de  la  lista  desplegable.  
  

   ESPECIFIQUE:  Especificar  el  trámite  del  que  se  trata.  
  

   CONOZCO  MI  NUE.  Exclusivamente  para  extranjeros  que  previamente  han  solicitado  trámites  migratorios  al  Instituto  y  
que  se  encuentren  en  el  Sistema  Electrónico  de  Trámites  Migratorios.  
  
  

Sección  2.  
  

   DATOS   DEL   EXTRANJERO.   Llene   la   presente   sección   conforme   a   los   datos   de   su   pasaporte   o   documento   de  
identidad.  
1.   Apellido(s):  Anotar  el  Apellido  (en  caso  de  no  contar  con  él,  debe  agregar  un  guión   (-­)  o  guión  bajo   (_),  que  

indica  que  no  posee  un  apellido).  
2.   Nombre(s):  Anotar    Nombre  (s).  
3.   Otro  Nombre:  (Alias,  nombre  religioso  o  conocido  como).Señalar  el  nombre  con  el  cual  se  le  conozca  o  por  el  

que  responda.  
4.   Fecha  de  nacimiento:  Señalar  cuál  es  su  fecha  de  nacimiento,  indicando  día,  mes  y  año.  
5.   Sexo:  Señalar  su  Sexo  conforme  a  su  Pasaporte  o  Documento  de  Identidad.  
6.   CURP:  Anotar  la  Clave  Única  de  Registro  de  Población  otorgado  por  la  Secretaría  de  Gobernación.  
7.   Estado  civil  actual:  Indicar  según  corresponda  (soltero,  casado  o  concubinato).  
8.   Correo   electrónico.   Indicar   una   dirección   de   correo   válida,   para   que   el   Instituto  mantenga   contacto   con   el  

extranjero.  
  

   LUGAR  DE  NACIMIENTO  
1.   País:  Anotar  cual  es  su  país  de  nacimiento.  
2.   Estado,  Provincia  o  Departamento:  Anotar  cual  es  su  Estado,  Provincia  o  Departamento  conforme     a  su  

Pasaporte    o  Documento  de  Identidad.  
3.   Nacionalidad   actual:  Señalar   cuál   es   su   nacionalidad   actual   conforme      a   su   Pasaporte      o   Documento   de  

Identidad.  
4.   Nacionalidad  anterior:  indicar  la  nacionalidad  que  poseía  a  su  nacionalidad  actual.  

  
   PASAPORTE  O  DOCUMENTO  DE  IDENTIDAD  CON  EL  QUE  SE  IDENTIFICA  EL  EXTRANJERO  

1.   Documento  de  Identificación:  Señalar  el  tipo  de  documento  con  el  que  se  identifica.  
2.   Número  de  documento:  Anotar  cual  es  el  número  del  documento  que  presenta.  
3.   País  de  expedición:  Indicar  el  País  de  expedición  del    Documento  que  presenta.  
4.   Fecha  de   expedición:   Anotar   cual   es   la   fecha   de   expedición,   indicando   día,  mes   y   año,      conforme      a   su  

Pasaporte    o  Documento  de  Identidad.  
5.   Fecha  de  vencimiento:  Señalar    cuál  es  la  fecha  de  vencimiento,  indicando  día,  mes  y  año,    conforme    a  su  

Pasaporte    o  Documento  de  Identidad.  
  
   DOMICILIO  DEL  EXTRANJERO  EN  MÉXICO  

1.   Calle:  Indicar  la  calle  en  la  que  se  encuentra  el  inmueble.  
2.   Número  exterior:  Indicar  el  número  exterior.  
3.   Número  interior:  En  caso  de  que  cuente  con  número  interior,  indicarlo.  
4.   Colonia:  La  colonia  donde  se  encuentra  el  domicilio.  
5.   Estado:  Anotar  la  entidad  federativa  en  territorio  nacional.  
6.   Delegación  o  Municipio:  Delegación  Política  o  Municipio  donde  se  encuentra  el  domicilio.  
7.   Código  Postal:  Anotar  el  Código  Postal  del  lugar  donde  se  encuentra  el  domicilio.  
8.   Teléfono  (incluir  clave  de  larga  distancia):  Indicar  un  teléfono  de  contacto.  

  
  

Sección  3.  
  

   OFERTA  DE  EMPLEO  
1.   Número  de  la  Constancia  del  empleador.  Indicar  el  número  de  Constancia  emitida  por  el  Instituto  Nacional  

de  Migración.  
  
  
  



Sección  4  
  

   PERSONA  AUTORIZADA  PARA  TRAMITAR,  OÍR  O  RECIBIR  NOTIFICACIONES  
1.   Tipo  de  Poder:  Señalar  el  tipo  de  poder  otorgado  
2.   Apellido(s).  Indicar    Apellido  conforme    a  su    Documento  de  Identidad.  
3.   Nombre(s).  Señalar    Nombre  (s)    conforme    a  su  Documento  de  Identidad.  
4.   Nacionalidad  actual.  Señalar  nacionalidad  actual  conforme    a  su  Documento  de  Identidad.    
5.   Tipo  de  documento  e  identificación.  Indicar  el  número  de  documento  con  el  que  se  identifica.  
6.   Número   de   documento.   Señalar   número   del   documento   que   presenta   de   acuerdo      a   su      Documento   de  

Identidad.  
7.   CURP.  Anotar  la  Clave  Única  de  Registro  de  Población  otorgado  por  la  Secretaría  de  Gobernación.  

  
  

Sección  5  
  

   Enlistar  los  documentos  que  adjunta.  Anotar  los  documentos  que  adjunta  a  esta  solicitud,  precisando  si  se  trata  
de  original  o  copia.  

  
  

Sección  6  
  
   Comentarios.  Si  lo  desea,  puede  agregar  algún  comentario  a  la  solicitud.  
  
  
  
     





Anexo  15  
Instructivo  de  llenado  para  el  Formato  para  empleadores    

  
  

Sección  1.  
  

   ¿QUE  DESEA  HACER?  Indicar  el  trámite  solicitado  de  la  lista  desplegable.  
  
  

Sección  2.  
  

   DATOS  DEL  EMPLEADOR  
1.   Tipo  de  Persona:  Señalar  persona  física  o  moral,  según  corresponda.    
2.   ¿Tiene  constancia  de   Inscripción  del  empleador?   Indicar   el   número  de   constancia  de   Inscripción  del  

empleador.    
  

   DATOS  DE  LA  PERSONA  FÍSICA  
1.   Apellido(s):  Anotar  el  Apellido  conforme    a  su  Pasaporte    o  Documento  de  Identidad  (en  caso  de  no  contar  

con  él,  debe  agregar  un  guión  (-­)  o  guión  bajo  (_),  que  indica  que  no  posee  un  apellido).  
2.   Nombre(s):  Anotar    Nombre  (s)    conforme    a  su  Pasaporte    o  Documento  de  Identidad.  
3.   Nacionalidad  actual:  Señalar  cuál  es  su  nacionalidad  actual  conforme    a  su  Pasaporte    o  Documento  de  

Identidad.  
4.   Tipo  de  documento:  Indicar  el  número  de  documento  con  el  que  se  identifica.  
5.   Número  de  documento:  Indicar  el  número  contenido  en  el  documento  con  el  que  se  identifica.  
6.   CURP:  Anotar  la  Clave  única  de  Registro  de  Población.  
7.   RFC:  Anotar  el  Registro  Federal  de  Contribuyentes.  
8.   Correo  electrónico:  Señalar  un  correo  electrónico  para  comunicación  con  el  Instituto  Nacional  de  

Migración.  
9.   Sector   o   rama  de   la   actividad:  Señale   alguna   de   las   siguientes   opciones:   Actividades   agropecuarias,  

minería,   petróleo,   electricidad,   gas   y   agua,   construcción,   industria   manufacturera   (Incluye   fabricación   o  
transformación  de  alimentos,  muebles,  maquinaria,  electrodomésticos,  equipo  eléctrico  y  de  cómputo,  textiles,  
industria   química,   etc.),   comercio   y   ventas,   transportes,   correos   y   almacenamiento,   información   en  medios  
masivos  (Incluye  edición  de  publicaciones  impresas,  cine,  televisión,  telefonía,  proveedores  de  Internet,  etc.),  
servicios  educativos,  de  salud  y  sociales,  servicios  personales,  otros  servicios,  actividades  de  gobierno  y  de  
organismos  internacionales,  otra  actividad.  

10.   Objeto  de  la  actividad  económica:  Indicar  el  objeto  de  la  actividad  económica.  
11.   Número  de  empleados:  Cantidad  de  personas  que  laboran  para  la  persona  física.    
  

   DATOS  DE  LA  PERSONA  MORAL  
1.   Nombre  o  razón  social:  Anotar  el  nombre  o  razón  social  de  la  persona  moral.  
2.   Sector  o  rama  de  actividad  de  la  empresa:  Indique  según  corresponda.  
3.   Objeto  de  la  empresa  o  giro  comercial:  Indicar  el  objeto  de  la  empresa,  de  acuerdo  al  Acta  constitutiva.  
4.   Número  de  empleados  actuales:  Cantidad  de  personas  que  laboran  para  la  persona  moral.  
5.   RFC:  Anotar  el  Registro  Federal  de  Contribuyentes.  
6.   Correo  electrónico:  Señalar  un  correo  electrónico  para  comunicación  con  el  Instituto  Nacional  de  Migración.  

  
   DATOS  DEL  ACTA  CONSTITUTIVA  

1.   Número  de  acta  constitutiva:  Anotar  el  número  de  Acta  Constitutiva  que  acredita  su  existencia.  
2.   Fecha  de  registro  del  acta:  Señalar  el  día,  mes  y  año  de  registro  del  Acta  Constitutiva.  

  
   DATOS  DEL  REPRESENTANTE  LEGAL  DE  LA  PERSONA  MORAL  

1.   Apellido(s):  Anotar  el  Apellido  conforme    a  su  Pasaporte    o  Documento  de  Identidad  (en  caso  de  no  contar  con  
él,  debe  agregar  un  guión  (-­)  o  guión  bajo  (_),  que  indica  que  no  posee  un  apellido).  

2.   Nombre(s):  Anotar    Nombre  (s)    conforme    a  su  Pasaporte    o  Documento  de  Identidad.  
3.   Nacionalidad   actual:   Señalar   cuál   es   su   nacionalidad   actual   conforme      a   su   Pasaporte      o   Documento   de  

Identidad.  
4.   Tipo  de  documento:  Indicar  el  número  de  documento  con  el  que  se  identifica.  
5.   Número  de  documento:  Indicar  el  número  contenido  en  el  documento  con  el  que  se  identifica.  
6.   CURP:  Anotar  la  Clave  Única  de  Registro  de  Población  otorgado  por  la  Secretaría  de  Gobernación.  
7.   Teléfono  (incluir  clave  de  larga  distancia):  Indicar  un  teléfono  de  contacto.  
8.   Correo  electrónico:  Señalar  un  correo  electrónico  para  comunicación  con  el  Instituto  Nacional  de  Migración.  

  
   DOMICILIO  DE  LA  PERSONA  FÍSICA  O  PERSONA  MORAL  

1.   Calle:  Indicar  la  calle  en  la  que  se  encuentra  el  inmueble.  
2.   Número  exterior:  Indicar  el  número  exterior.  
3.   Número  interior:  En  caso  de  que  cuente  con  número  interior,  indicarlo.  
4.   Colonia:  La  colonia  donde  se  encuentra  el  domicilio.  



5.   Estado:  Anotar  la  entidad  federativa  en  territorio  nacional.  
6.   Delegación  o  Municipio:  Delegación  Política  o  Municipio  donde  se  encuentra  el  domicilio.  
7.   Código  Postal:  Anotar  el  Código  Postal  del  lugar  donde  se  encuentra  el  domicilio.  
8.   Teléfono  (incluir  clave  de  larga  distancia):  Indicar  un  teléfono  de  contacto.  
  

  
  
Sección  3  

  
   PERSONA  AUTORIZADA  PARA  TRAMITAR,  OÍR  O  RECIBIR  NOTIFICACIONES  

1.   Tipo  de  Poder:  Señalar  el  tipo  de  poder  otorgado.  
2.   Apellido(s).  Indicar    Apellido  conforme    a  su    Documento  de  Identidad.  
3.   Nombre(s).  Señalar    Nombre  (s)    conforme    a  su  Documento  de  Identidad.  
4.   Nacionalidad  actual.  Señalar  nacionalidad  actual  conforme    a  su  Documento  de  Identidad.  
5.   Tipo  de  documento  e  identificación.  Indicar  el  número  de  documento  con  el  que  se  identifica.    
6.   Número   de   documento.   Señalar   número   del   documento   que   presenta   de   acuerdo      a   su      Documento   de  

Identidad.  
7.   CURP.  Anotar  la  Clave  Única  de  Registro  de  Población  otorgado  por  la  Secretaría  de  Gobernación.  

  
  
  

Sección  4  
  

   Enlistar  los  documentos  que  adjunta.  Anotar  los  documentos  que  adjunta  a  esta  solicitud,  precisando  si  se  trata  
de  original  o  copia.  

  
  

Sección  5  
  
   Comentarios.  Si  lo  desea,  puede  agregar  algún  comentario  a  la  solicitud.  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  





Anexo  17  

Instructivo  de  llenado  para  el  Formato  para  obtener  tarjeta  ABTC    
  

  
Sección  1.  

  
   ¿QUE  DESEA  HACER?  Indicar  el  trámite  solicitado  de  la  lista  desplegable.  
  
  
  
  

Sección  2.  
  

   DATOS  DEL  MEXICANO.  Llene  la  presente  sección  conforme  a  los  datos  de  su  pasaporte.  
.  
1.   Apellido(s):  Anotar  el  Apellido  (en  caso  de  no  contar  con  él,  debe  agregar  un  guión   (-­)  o  guión  bajo   (_),  que  

indica  que  no  posee  un  apellido).  
2.   Nombre(s):  Anotar    Nombre  (s).  
3.   Otro  Nombre:  (Alias,  nombre  religioso  o  conocido  como).Señalar  el  nombre  con  el  cual  se  le  conozca  o  por  el  

que  responda.  
4.   Fecha  de  nacimiento:  Señalar  cuál  es  su   fecha  de  nacimiento,   indicando     día,  mes  y  año,  conforme     a  su  

Pasaporte    o  Documento  de  Identidad.  
5.   Sexo:  Señalar  su  Sexo  conforme  a  su  Pasaporte  o  Documento  de  Identidad.  
6.   Estado  civil  actual:  Indicar  según  corresponda  (soltero,  casado  o  concubinato).  
7.   RFC:  Anotar  el  Registro  Federal  de  Contribuyentes.  
8.   CURP:  Anotar  la  Clave  Única  de  Registro  de  Población  otorgado  por  la  Secretaría  de  Gobernación.  
9.   Qué  otra  nacionalidad  tiene  Ud::  Deberá  especificar  que  nacionalidad  posee,  además  de  la  mexicana.  
10.   Correo  electrónico:   Indicar   una   dirección   de   correo   válida,   para   que   el   Instituto  mantenga   contacto   con   el  

extranjero.  
  
  

   DOMICILIO  PARTICULAR.  Indique  si  su  domicilio  se  encuentra  en  México.  
1.   Calle:  Indicar  la  calle  en  la  que  se  encuentra  el  inmueble.  
2.   Número  exterior:  Indicar  el  número  exterior.  
3.   Número  interior:  En  caso  de  que  cuente  con  número  interior,  indicarlo.  
4.   Colonia:  La  colonia  donde  se  encuentra  el  domicilio.  
5.   Estado:  Anotar  la  entidad  federativa  en  territorio  nacional.  
6.   Delegación  o  Municipio:  Delegación  Política  o  Municipio  donde  se  encuentra  el  domicilio.  
7.   Código  Postal:  Anotar  el  Código  Postal  del  lugar  donde  se  encuentra  el  domicilio.  
8.   Teléfono  (incluir  clave  de  larga  distancia):  Indicar  un  teléfono  de  contacto.  

  
  
   PASAPORTE  

1.   Número  de  pasaporte:  Anotar  cual  es  el  número  del  documento  que  presenta.  
2.   Tipo  de  pasaporte:  Indicar  si  se  trata  de  un  pasaporte  ordinario  o  no  ordinario.  
3.   Fecha  de   expedición:   Anotar   cual   es   la   fecha   de   expedición,   indicando   día,  mes   y   año,      conforme      a   su  

Pasaporte    o  Documento  de  Identidad.  
4.   Fecha  de  vencimiento:  Señalar    cuál  es  la  fecha  de  vencimiento,  indicando  día,  mes  y  año,    conforme    a  su  

Pasaporte    o  Documento  de  Identidad.  
  
  
  
  

Sección  3  
  
   INFORMACIÓN  LABORAL    

1.   Nombre  de  la  compañía  o  empresa:  Señalar  el  nombre  o  denominación  de   la  fuente  principal  de   trabajo  
constituida.  

2.   RFC   de   la   compañía   o   empresa:   Señalar   el   Registro   Federal   de   Contribuyentes   de   la   empresa   o  
denominación  social  

3.   Puesto:  Señalar  el  nivel  o  cargo  del  solicitante  dentro  de  la  empresa.  
4.   Representante  legal:  Señalar  los  datos  de  al  persona  que  funge  como  representante  legal  de  la  compañía  o  

empresa.  
5.   Domicilio  de  la  empresa:  Señalar  la  información  que  corresponde  al  domicilio  físico  de  la  empresa.  



a.   Calle:  Indicar  la  calle  en  la  que  se  encuentra  el  inmueble.  
b.   Número  exterior:  Indicar  el  número  exterior.  
c.   Número  interior:  En  caso  de  que  cuente  con  número  interior,  indicarlo.  
d.   Colonia:  La  colonia  donde  se  encuentra  el  domicilio.  
e.   Estado:  Anotar  la  entidad  federativa  en  territorio  nacional.  
f.   Delegación  o  Municipio:  Delegación  Política  o  Municipio  donde  se  encuentra  el  domicilio.  
g.   Código  Postal:  Anotar  el  Código  Postal  del  lugar  donde  se  encuentra  el  domicilio.  

6.   Teléfono  (incluir  clave  de  larga  distancia):  Indicar  un  teléfono  de  contacto.  
7.   Fax:  Indicar  el  número  de  fax  al  que  se  le  puedan  hacer  llegar  documentos.  
8.   Correo   electrónico.   Indicar   una   dirección   de   correo   válida,   para   que   el   Instituto  mantenga   contacto   con   el  

extranjero.  
9.   Giro:  Señalar  la  actividad  principal  de  la  empresa  o  compañía.  
10.   Total  de  ventas  anuales:  Indicar  el  total  de  ventas  obtenidas  durante  el  último  ejercicio  fiscal.  
11.   Importaciones:  Señalar  si  la  empresa  o  compañía  realizó  importaciones  en  el  último  ejercicio  fiscal  e  indicar  a  

cuanto  ascienden.  
12.   Exportaciones:  Señalar  si  la  empresa  o  compañía  realizó  exportaciones  en  el  último  ejercicio  fiscal  e  indicar  a  

cuanto  ascienden.  
13.   Período.Indique  el  período  en  el  cual  ha  realizado  actividades  comerciales  la  empresa  o  compañía.  
14.   Indique  a  qué  cámara  o  asociación  empresarial  pertenece:  Indicar  lo  conducente  respecto  a  la  cámara  

de  comercio  a  la  que  se  encuentra  afiliado.  
  
  

Sección  4.  
  

   DATOS  DE  CONTACTO  
1.   Señalar  a  una  persona  para  contacto:  Puede  nombrar  a  un  tercero  para  recibir  información  del  estatus  de  

la  solicitud.  
2.   Apellido(s):  Anotar  el  Apellido  conforme    a  su  Pasaporte    o  Documento  de  Identidad  (en  caso  de  no  contar  con  

él,  debe  agregar  un  guión  (-­)  o  guión  bajo  (_),  que  indica  que  no  posee  un  apellido).  
3.   Nombre(s):  Anotar    Nombre  (s)    conforme    a  su  Pasaporte    o  Documento  de  Identidad.  
4.   Teléfono  (incluir  clave  de  larga  distancia):  Indicar  un  teléfono  de  contacto.  
5.   Celular:  Indicar  un  teléfono  móvil,  para  contactarlo  en  cualquier  momento.  
6.   Correo  electrónico:  Señalar  un  correo  electrónico  para  comunicación  con  el  Instituto  Nacional  de  Migración.  

  
     




